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Smernica
Verejné obstaravanie

V suvislosti s prijatim zakona NR SR &. 345/2018 Z.z. ktorym sa meni a dopifia zakon NR SR &.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony, ktory je G&inny od 1.01.2019 vydavam tuto
smernicu, ktorej ucelom je zabezpecenie postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek
u verejného obstaravatela, ktorym je Obec Nova Ves nad Zitavou.

CL L
VsSeobecné ustanovenia

Legislativnym podkladom tejto smernice je zdkon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,ZVO®), ktory upravuje
zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavenych prac, zakaziek na
poskytnutie sluzby, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prave, zadavanie koncesii na
sluzby a spravu vo verejnom obstaravani. Postupy vo verejnom obstaravani neupravené touto
smernicou sa riadia ZVO.

Ugelom tejto smernice je stanovit jednotny vnuatroorganizaény postup pri zadavani zakaziek na
dodanie tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb, sutaze navrhov,
zadavanie koncesii na stavebné prace a poskytnutie sluZieb v Obci Nova Ves nad Zitavou. (dalej len
.verejny obstaravatel” alebo ,obec”) v sulade so ZVO.

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela, ktorych sa pri svojej
Cinnosti dotyka ZVO.

CL. 1.
Definicia zakladnych pojmov

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO®) su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi sa zadavaju
zakazky, koncesie a sutaze navrhov.

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzami na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb, ktord na trh
dodava tovary, uskutoChuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo VO.
Uchadzac¢ je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Subdodavatelom hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uUspeSnym uchadzacom
pisomnu odplatnu zmluvu na pinenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ") sa urCuje ako cena bez DPH s ciefom
ustanovenia postupu VO podfa finan€nych limitov. Verejny obstaravatel ur¢i PHZ na zaklade udajov a
informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel Udaje podfa druhej vety k dispozicii, ur€i predpokladanu hodnotu na z&klade udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. PHZ je platnd v ¢ase odoslania ozndmenia o
vyhlaseni VO alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania
zakazky.

Podporna €innost’ vo VO je najma:

a) poskytovanie technickej infrastruktury pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody,
zadavani koncesie alebo pri pouziti sutaze navrhov,

b) poskytovanie poradenstva vo VO,

c) priprava a riadenie postupov VO v mene a na uc¢et verejného obstaravatela.



Pojem konflikt zaujmov?! zahffia najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora moze ovplyvnit
vysledok alebo priebeh VO, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo
iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s
VO.

Ramcova dohoda (dalej len ,RD®) je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej. RD urCuje
podmienky zadavania zakaziek pocCas jej platnosti, najmad €o sa tyka ceny a ak je to mozné, aj
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su podla osobitného predpisu? také

tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek;

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto&nené a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutoCriované pre verejného
obstaravatela dodavané, poskytované alebo uskuto¢riované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu;

d) su ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela;

e) su spotrebného charakteru.

Pred zadavanim zakazky na ET je nevyhnutné vykonat test dostupnosti podrla prilohy €. 2 tejto
smernice.

Elektronické trhovisko (dalej len ,ET®) je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov a sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj zabezpecenie s
tym suvisiacich ¢innosti.

Spoloény slovnik obstaravania (dalej len ,CPV kédy*) — je jediny kvalifikacny systém uplatnitelny na
VO, ktory Standardizuje udaje na definovanie predmetu zakazky. Predmety zakazky sa zatrieduju
podla klasifikacii platnych v Eurépskej unii a obsahuje CPV kédy s popisnym textom obstaravanych
tovarov, stavebnych prac a sluzieb.

Register partnerov verejného sektora (dalej len ,RPVS®) — verejny obstaravatel nesmie uzavriet
zmluvu, koncesnu zmluvu alebo RD s uchadza¢om alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost zapisovat’
sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS, alebo ktorych subdodavatelia, ktori maju povinnost zapisovat
sa do RPVS nie su zapisani v RPVS.

a) partnerom verejného sektora sa rozumie, ak v odsekoch 2 az 4 osobitného predpisu® nie je
ustanovené inak, fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora nie je subjektom verejnej spravy a
ktora uzatvara zmluvu, RD alebo koncesnu zmluvu podfa ZVO,;

b) nie je ten, komu maju byt jednorazovo poskytnuté finanéné prostriedky neprevysujuce sumu
100 000 Eur alebo v uhrne neprevysSujuce sumu 250 000 Eur v kalendarnom roku, ak ide o
opakujuce sa plnenie; to neplati, ak vy3ku Statnej pomoci alebo investiénej pomoci nemozno v
Case zapisu do registra urcit;

C) verejny obstaravatel méZe odstupit od zmluvy, RD alebo koncesnej zmluvy uzavretej s
uchadzalom, ktory nebol v ¢ase uzavretia zmluvy, RD alebo koncesnej zmluvy zapisany v
RPVS alebo ak bol vymazany z RPVS.

CL. 1.
Zodpovednost’ v procese verejného obstaravania

Verejny obstaravatel* pri aplikacii ZVO v plnom rozsahu zodpoveda za dodrziavanie principu
rovhakého zaobchadzania, principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu
transparentnosti, principu proporcionality, principu hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani
finan€nych prostriedkov podla osobitného predpisu®.

1§23zv0

2§ 2 ods. 5 pism. 0) aods. 6 a7 ZVO

3 zakon ¢. 315/2016 Z.z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov
4§ 7 ods. 1 pism. d) ZVO

5§10 ods. 3ZV0



Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na
poskytnutie sluzby, sutaze navrhov, koncesii na stavebné prace a sluZzby je povinnostou verejného
obstaravatela pouzivat postupy VO uvedené v osobitnom predpise® v zavislosti od finanénych limitov
podla prilohy €. 1 smernice. Tato povinnost sa nevztahuje na pripady uvedené v osobitnom predpise’.

Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sutaze navrhov, vratane ich klasifikacie podfa osobitného
predpisué, sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo ZVO alebo
naruSenia hospodarskej sutaze bezd6vodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych
hospodarskych subjektov. Verejny obstaravatel realizuje VO s opatreniami na zabezpecenie
primeraného a vcéasného plnenia svojich Uloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych predpisov®, a ktoré su
zaroven v sulade s pravidlami VO.

Verejny obstaravatel vyzaduje také spravanie od vSetkych zainteresovanych oséb zic¢astiujucich sa
na ktorejkolvek faze VO, aby nedoslo ku konfliktu zaujmovi, ktory by mohol narusit alebo obmedzit
hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Konflikt
zaujmov zahffia najma situacie, ak zainteresovana osoba, vratane osoby bez nutnosti formalneho
zapojenia do priebehu VO, ktora mdze ovplyvnit vysledok alebo priebeh VO, ma priamy alebo
nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s VO.

Zainteresovanou osobou je podla osobitného predpisul! najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii VO alebo
ina osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatelovi podpornu &innost vo VO, a ktora sa
podiela na priprave alebo realizacii VO alebo

b) poslanec obecného zastupitelstva, ktory méze ovplyvnit vysledok VO bez toho, aby sa
nevyhnutne podielal na jeho priprave alebo realizacii a

c) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktora méze ovplyvnit vysledok
VO bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

Zainteresovana osoba oznami verejnému obstaravatelovi akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k
hospodarskemu subjektu, ktory sa zuc€astriuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi,
uchadzadovi, ucastnikovi alebo dodavatelovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie,
alebo existuje spojenie s akymkolvek uchadzacom v su€asnosti alebo v minulosti.

Verejny obstaravatel je povinny prijat primerané opatrenia a vykonat napravu, ak zisti konflikt
zaujmov, ktorymi su najma vylu€enie zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizacie VO
alebo Uprava jej povinnosti a zodpovednosti s ciefom zabranit' pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

ClLIv.
Kompetencie v procese VO

Starosta obce, ktory je Statutarnym orgadnom, alebo nim povereny zastupca, zodpovedaju v celom
procese VO za dodrziavanie osobitného predpisu'2.a priamo organizuje, realizuje a vecne samostatne
zabezpecduje:

a) proces ZNH vo verejnom obstaravani podla ¢l. VIl tejto smernice v zavislosti od potrieb a
podla finanéného rozpodtu verejného obstaravatela;
b) vykonava €innosti podla ¢l. VI. ods. 1 tejto smernice.

Externy subjekt je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora v pripade potreby, mbze poskytovat
podporné &innosti vo verejnom obstaravani uvedené v ¢&l. 1l tejto smernice na zaklade uzatvoreného
zmluvného vztahu, resp. objednavky a samostatne realizuje zadavanie nadlimitnych a podlimitnych

6ZvO

”§1 o0ds. 2 az 14 ZvO

8§ 50ds. 1ZVO

® Napriklad zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

10§23 zv0

11§232V0

127Zv0



zakaziek resp. ZNH, ak takto rozhodne Statutarny organ a pri zadavani zakaziek vykonava €innosti
podla €l. VI ods. 3 tejto smernice.

N

Cl. V.
Finanéné limity a postupy vo verejnom obstaravani

Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

Nadlimitna zakazka (dalej len ,NZ) je v pripade, ak finan¢ny limit za verejného obstaravatela je:
a) pre T a S rovnaky alebo vyssi ako 221 000,00 Eur bez DPH;

b) pre P rovnaky alebo vy$Si ako 5 548 000,00 Eur bez DPH,;

c) pre vybrané S3 rovnaky alebo vy$s$i ako 750 000,00 Eur bez DPH.

Podlimitna zakazka ( dalej len ,PZ%) je v pripade, ak finan¢ny limit za verejného obstaravatela

je:

a) pre T, okrem potravin a S, okrem vybranych S'4 je rovnaky alebo vy$si ako 70 000,00 Eur bez
DPH a nizsi ako 221 000,00 Eur bez DPH,;

b) pre P je rovnaky alebo vy$si ako 180 000,00 Eur bez DPH a nizsi ako 5 548 000,00 Eur bez
DPH;

c) pre vybrané S5 rovnaky alebo vys$si ako 260 000,00 Eur bez DPH a niz$i ako 750 000,00 Eur
bez DPH.

Zakazka s nizkou hodnotou (dalej len ,ZNH") sa uplatiuje u zakaziek, ktorych predpokladana

hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo po&as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a) na dodanie T okrem potravin a zakazka na poskytnutie S, ktorej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vy3Sia ako 5 000,00 Eur bez DPH a nizSia ako 70 000,00 EUR bez DPH

b) na uskutoCnenie P je rovnaka alebo vysSia ako 5 000,00 Eur bez DPH a nizSia ako 180
000,00 Eur bez DPH,;

¢) na dodanie T, ktorym su potraviny, a ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia
ako 5 000 Eur bez DPH a nizSia ako 221 000,00 Eur bez DPH; priCom pod pojmom
potraviny sa rozumeju potraviny ako celok, t. j. kumulativne vSetky druhy potravin;

d) pre vybrané S16 je rovnaka alebo vyssia ako 5 000,00 Eur bez DPH a nizSia ako 260 000,00
Eur bez DPH.

Pri NZ sa uplatfiuju nasledovné postupy vo VO:

a) verejna sutaz,

b) uZsia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) sutazny dialég,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Pri PZ sa uplatiuje postup upraveny §§ 108 az 116 ZVO.

Postup pri zadavani ZNH je popisany v &l. VII. tejto smernice.

ZVO sa nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 5 000 Eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhie obdobie ako
jeden kalendarny rok. Postup je podrobnejSie uvedeny v €l. 1X. tejto smernice.

Verejny obstaravatel nesmie zadat zakazku, koncesiu alebo pouZit sutaz navrhov s ciefom
vyhnut sa pouZitiu postupov a pravidiel podla ZVO. Zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov
nemozno rozdelit ani zvolit spésob urCenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom znizit
predpokladanu hodnotu pod finanéné limity podfa ZVO.

Cl. VI.

Organizacia verejného obstaravania

13 priloha &. 1 k ZVO
14 priloha &. 1 k ZVO
15 priloha &. 1 k ZVO
16 priloha ¢. 1 k ZVO



VO u verejného obstaravatela sa realizuje nasledovne:

1. Starosta obce:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

samostatne realizuje ZNH pre verejného obstaravatela a pri ich zadavani postupuje

v sulade s finanénym rozpoctom na prislusny kalendarny rok v zavislosti od potrieb

verejného obstaravatefla;

zodpoveda za procesnu stranku zadavanej ZNH ako aj za jej spisovli dokumentaciu,

nezodpoveda vSak za rozhodnutia komisii;

navrhuje ¢lenov a predsedu komisie na pripravu a spracovanie sutaznych podkladov

a Clenov a predsedu komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok

Ucasti a vyhodnotenie ponuk, podla osobitného predpisul’, ak je potrebné. Navrh

predklada na schvalenie Obecnému zastupitelstvu. Vyhodnotenia ponuk sa zucéastnuju

len vymenovani &lenovia komisie. Clenmi komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie
splnenia podmienok uc¢asti a vyhodnotenie ponuk by mali byt najméa ¢lenovia a predseda
komisie na pripravu sutaznych podkladov v zlozeni:

a) osoby s odbornym vzdelanim alebo odbornou praxou vztahujlucou sa k predmetu
zakazky, ktoré garantuju vecnu stranku predmetu zakazky z hlfadiska technického
a odborného?s;

b) starosta obce, ktory garantuje spravnu aplikaciu ZVO a procesnu stranku VO;

c) poslanec obecného zastupitelstva;

d) dalsi ¢lenovia komisie, za Ucelom zabezpecenia transparentnosti procesu VO19,

e) ¢lenom komisie moéze byt len osoba, uktorej je identifikovana nepritomnost
konfliktu zaujmov ku konkrétnej zakazke a zaroven musi spifiat poziadavky podla
osobitného predpisu?, ¢o potvrdi podpisanim ¢estného vyhlasenia.

f) predseda komisie, po ukoneni celého procesu verejného obstaravania, informuje
Obecné zastupitelstvo o vysledku verejného obstaravania na jeho najblizSom
zasadnuti bezprostredne nasledujucom po ukon&eni procesu VO.

vykonava a zodpoveda za ZFK z hladiska VO podla osobitného predpisu?! pri zmluvach,

ktoré su vysledkom zadavania zakazky, resp. pri objednavkach vystavenych na ich

zaklade; pri objednavkach, ktoré su vysledkom zadavania ZNH;

poskytuje sucinnost pri vykone kontroly postupu zadavania ZNH;

zverejiiuje prostrednictvom elektronického formulara v IS ZU na webovom sidle UVO

StvrtroCné suhrnné spravy o:

1. zmluvach uzavretych za obdobie kalendarneho Stvrtroka, na ktoré sa podfa
osobitného predpisu?? nevztahuje ZVO, so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1 000
Eur podla osobitného predpisu?® do 30 dni po skonéeni kalendarneho stvrtroka;

2. ZNH podla osobitného predpisu?* do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka;

3. PZ resp. ZNH s vyuzitim ET s cenami vyS$$imi ako 5 000 Eur podla osobitného
predpisu?>;

4 podlimitnych koncesiach podla osobitného predpisu?® ;

vyhotovuje referencie dodavatelov podla osobitného predpisu?” prostrednictvom
elektronického formuléra v IS ZU na webovom sidle UVO a preveruje informacie uvedené
Vv nich;
A) do 30 dni odo dria skonCenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
jej Gasti, ktora spifia poziadavku funk&ného celku,
B) do 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o ZNH,
2. ide o zadkazku, na ktoru sa nevztahuje ZVO alebo
3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podla pismena
A).

78§23 a51 zvO

18§ 51 ods. 1 ZVO

19§ 51 ods. 2 ZVO

20§51 0ds. 3az72ZV0

21 § zakon €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
22 §1 ods. 2 az 14 ZVO

28§10 ods. 10a 11 ZVO

248117 ods. 6 ZVO

%8111 ods. 2 ZVO

%.§ 118 ods. 4 ZVO

27§ 12 ZVO



h) zverejnuje kazdd zmluvu, ktora je vysledkom VO na webovom sidle verejného
obstaravatela https://www.novavesnadzitavou.sk/zverejnovanie/zmluvy-faktury-objednavky/ a
eviduje ju v internom registri zmlav.

Externy subjekt, v pripade potreby, realizuje v spolupraci so starostom obce zadavanie NZ, PZ

resp. ZNH, ak takto rozhodne Statutarny organ a pri zadavani zakaziek vykonava &innosti:

- na zéklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky;

- pre verejného obstaravatela podfa zmluvnych podmienok resp. podfa obsahu
objednavky, pine v sulade so ZVO, riadne a v¢as;

- vyhotovuje vSetku potrebni spisovd dokumentaciu podla ZVO pre verejného

- garantuje a zodpoveda za procesnu stranku VO, ako aj za spisovu dokumentaciu podla
osobitného predpisu?®, garantuje spravnu aplikdciu ZVO, nezodpoveda ale za
rozhodnutia verejného obstaravatela a rozhodnutia komisii;

- v pripade zadavania zakaziek financovanych z NFP postupuje podlfa Priru¢ky pre
prijimatela NFP a usmerneni poskytovatela NFP. Po ukon&eni procesu VO zabezpeci
bezodkladné odstupenie fotokdpie dokumentacie poskytovatelovi NFP k vykonaniu
administrativnej kontroly, resp. partnerovi projektu.

- kompletni dokumentaciu z procesu VO, po jeho ukon&eni, odovzdava Statutarnemu
organu verejného obstaravatela, ktory tuto dokumentaciu uchovava a vedie jej archivaciu

CL. VII.
Postup pri zadavani ZNH

Zadavanie ZNH u verejného obstaravatela zabezpecluje starosta obce a/alebo externy subjekt
a to vykonanim aktualneho prieskumu trhu vztahujiucemu sa k predmetu zakazky a postupom

Pri zadavani ZNH sa postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli
hospodarne. Ak je na predlozenie ponuky vyzvanych viac hospodarskych subjektov za u¢elom
zadania ZNH, je povinnostou zabezpecit dodrziavanie principov rovnakého zaobchadzania
a nediskriminacie. Pri zadavani ZNH je povinnostou postupovat v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania minimalne podra &l. VIii
smernice a tak, aby jeho ukony boli preskimatelné bez ohfadu na pouzité prostriedky

a) koncesia na stavebné prace a/alebo sluzby,

b) sprava o zakazke po ukonéeni zadavania ZNH,

c) oznamenie prisluSnych informacii ostatnym zaujemcom alebo uchadzaom, ktoré sa
vymenili v suvislosti s u€astou zaujemcu, uchadzaca alebo hospodarskeho subjektu so
vztahom k zaujemcovi alebo uchadzacovi na priprave postupu VO alebo informacii,
ktoré z ucCasti zaujemcu, uchadzaca alebo hospodarskeho subjektu so vztahom k
zaujemcovi alebo uchadzaCovi vyplynuli, vratane urCenia primeranej lehoty na

a) oslovit hospodarsky subjekt, ktory je opravneny dodavat' tovar, uskuto€niovat stavebné
prace alebo poskytovat sluzbu, na uc€ely €oho je mozné vyuZit udaje z informacnych
systémov verejnej spravy podla osobitného predpisu?®

b) vyZadovat preukazanie, Z2e hospodarsky subjekt nema uloZeny zakaz ucasti vo VO
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu, ¢o uchadzal preukaze dolozenym ¢&estnym
vyhlasenim v predlozenej ponuke.

Pri zadavani ZNH verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ak:

a) bol u neho zisteny konflikt zaujmov podla osobitného predpisu®® a nemozno ho odstranit

b) uspedny uchadza€¢ ma povinnost zapisovat sa do RPVS podla osobitného predpisus!

2.
obstaravatela;
po dobu zakonnych lehét.
1.
podla odseku 12 tohto ¢lanku smernice.
2.
komunikacie.
3. Pri zadavani ZNH sa neaplikuje:
predkladanie ponuk.
4, Pri zadavani ZNH je povinnostou vzdy:
5.
inymi u¢innymi opatreniami;
a nie je v RPVS zapisany.
% 70

29§ 1 ods. 3 zakona ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zataze vyuzivanim informacnych
systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii)
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6.

Pri zadavani ZNH je mozné:

a) vyhradit pravo U€asti len pre registrovany socialny podnik, fyzicki osobu so
zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatni zarobkovu
¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo pre chranené dielne alebo pre realizaciu
zdkazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest, ak aspori 30 % zamestnancov
vykondvajucich pracu v chranenych dielflach, alebo v rdmci programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby;

b) postupovat zadavanim zakazky s vyuzitim ET, ak ide o dodanie tovarov alebo
poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektualne plnenie.

7. Rozhodujuce pri zadavani ZNH je sucet predpokladanych hodnét suboru tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na obdobie dihsie ako jeden kalendarny rok v Eur bez DPH za
verejného obstaravatela, a to podfa finanéného rozpoc&tu na prislusny kalendarny rok.

8.  Postup zadavania ZNH sa uplatfiuje u zakaziek:

a) na dodanie tovarov okrem potravin a poskytnutie sluzby, ktorej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako 5 000,00 Eur bez DPH a nizSia ako 70 000,00 EUR bez DPH,;

b) na uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia
ako 5 000,00 Eur bez DPH a niz8ia ako 180 000,00 Eur bez DPH,;

c) na dodanie tovarov, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je rovnaka
alebo vysSia ako 5 000 Eur a nizSia ako 221 000,00 Eur bez DPH, pricom pod pojmom
potraviny sa rozumeju potraviny ako celok, t. j. kumulativne vSetky druhy potravin;

d) poskytnutie vybranych sluzby32, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia
ako 5 000,00 Eur bez DPH a niz8ia ako 260 000,00 EUR bez DPH;

9. Pri zadavani ZNH je potrebné urcit predmet zakazky jednoznacne, Uplne a nestranne a tak, aby
oslovené hospodarske subjekty boli schopné vypracovat vzajomne porovnatelné cenové
ponuky. Je potrebné urcit technické poziadavky, ktoré sa nesmu odvolavat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo
vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vylu€eniu urcitych hospodarskych
subjektov alebo tovarov, ak si to nevyZaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit len
vtedy, ak nemozno opisat predmet zakazky dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz
musi byt doplneny slovami ,alebo ekvivalentny®.

10. Pred zadavanim ZNH je nevyhnutné:

a) stanovit PHZ na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky, ktoru je potrebné zdokumentovat, resp. na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zdklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Do PHZ sa zaratava hodnota
vSetkych opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit; tovarov alebo sluzieb, ktoré
verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi v suvislosti so zakazkou na uskutocnenie
stavebnych prac, ak su potrebné na ich realizaciu. Tato hodnota sa stanovuje v Case
zadavania zakazky, ur€uje a vypocCitava bez DPH aje platna v €ase zalatia postupu
zadavania zakazky. Dokumenty ziskané pre vypocet a stanovenie PHZ su sudastou
dokumentacie z verejného obstaravania.

b) urcit opis predmetu zdkazky s technickymi parametrami za dodrzania odseku 9 tohto
¢lanku smernice;

C) v pripade vyuZitia postupu podla odseku 6 pism. b) tohto &lanku smernice aj vykonany
test (overenie) beznej/nie beznej dostupnosti na trhu podla prilohy €. 2 smernice;

11. Pri ZNH sa vyber dodavatela uskuto¢ni:

11.1 na zaklade ziskanych informacii o predmete zakazky prieskumom trhu, ktory je mozné
uskutoénit' niektorym z tychto spésobov:

a) rokovaniami s hospodarskymi  subjektami (osobné ziskavanie informacii
0 predmete zakazky s pisomnym potvrdenim ziskanych informacii);

b) z aktudlnych katalégov alebo propaga&nych materialov hospodéarskych subjektov;

c) z internetovych stranok hospodarskych subjektov alebo kombinaciou spdsobov
podla pismena a) az c) tohto odseku;

315112zvo
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12.

13.

14.

d) pisomnym vyZziadanim o predloZzenie ponuky na predmet zakazky, odoslanim
vyzvy na predloZenie ponuky faxom alebo e-mailom s potvrdenim o jeho doruéeni
zo stany hospodarskeho subjektu podfa prilohy &. 4 smernice;

e) pisomnym vyziadanim o predlozenie ponuky na predmet zakazky, odoslanim
vyzvy na predlozenie ponuky poStovou zasielkou alebo inym doru€ovatelom
listovych zasielok, s potvrdenim o jeho dorugeni zo stany hospodarskeho subjektu
podla prilohy €. 4 smernice;

f) elektronicky prostrednictvom elektronického nastroja eZakazky na portali
www.ezakazky.sk;

11.2 pre bezne dostupné tovary a sluzby, okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne
plnenie, elektronicky zadavanim zakazky prostrednictvom ET na portali www.eks.sk.
Postup pri zadavani ZNH podla odseku 11.1 pism. a) az f) tohto ¢lanku interného predpisu je

nasledovny:

a) vyber dodavatela je mozné uskutocnit zistovanim informacii o zakazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky u minimalne troch hospodarskych subjektov, o
ktorych ma verejny obstaravatel vedomost, Ze su schopni a opravneni dodavat T, S
alebo P v rozsahu predmetu zakazky;

b) predlozené ponuky, podla druhu zakazky, si vyhodnocované starostom obce, komisiou,
externym subjektom alebo kombinaciou tychto oséb;

C) za ucelom zvySenia transparentnosti a ziskania ¢o najvacsieho poctu ponuk, pri vyuziti
odseku 11.1 pism. d) — f) tohto &lanku smernice, zadavanie zakazky v den odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk je moznostou tuto zverejnit aj na portali verejného
obstaravatela a v pripade realizacie zakazky podla odseku 11.1 pism. f) tohto ¢lanku
interného predpisu aj na portdli elektronického nastroja www.ezakazky.sk;

d) vysledkom zadavania zakazky je objednavka alebo zmluva, ak si to povaha zakazky
vyZaduje, resp. v zmysle postupu ZNH.

Pri vyuziti zadavania ZNH postupom podla odseku 11.1 pism. d) az f) tohto ¢lanku interného

predpisu:

13.1 k osloveniu sa vypracuje vyzva na predkladanie ponuk podla prilohy €. 4 smernice a
dorudi sa vybranym hospodarskym subjektom. Do vyzvy na predkladanie ponuk je
mozné doplnit aj dalSie informacie, ako napr. obchodné podmienky (napr. minimalna
splatnost faktury, poZadované dizka zéruky, neposkytnutie preddavku ani zélohovej
platby), potrebné doklady a dokumenty podla povahy predmetu zakazky a pod. Su€astou
vyzvy mdze byt aj navrh zmluvy a dalSie prilohy podla povahy predmetu zdkazky.
Odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk a jej doruCenie hospodarskym subjektom je
potrebné preukazatelne zdokumentovat napr. doruéenkou, podacim harkom, vytla¢enou
e-mailovou spravou resp. inym dokladom o doruéeni resp. notifikaciou z elektronického
nastroja;

13.2 po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa vSetky predloZzené ponuky vyhodnocuju tak,
Ze sa vyhodnocuje splnenie podmienok u&asti a poZiadaviek na predmet zékazky
uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk a podlfa stanovenych kritérii sa urci
uspesny uchadzag. Pri zadavani ZNH podla ods. 11.1 pism. f) tohto ¢lanku smernice, za
ponuku sa vtomto pripade povazuje ponuka doru€ena elektronicky do elektronického
nastroja;

13.3 o vyhodnocovani ponuk sa spiSe zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu podfa prilohy €.
3 smernice;

13.4 po identifikovani Uspesného uchadzaca, sa odoSle vSetkym uchadzacom informacia o
vysledku vyhodnotenia ponuk podfa prilohy €. 5 smernice. Pre neuspednych uchadzadov
sa odoSle informacia, Ze neuspeli a pre uspeSného uchadzaca, Ze uspel a bude s nim
uzatvorend zmluva resp. vystavena objednavka. Splnenie tejto povinnosti je potrebné
preukdzat napr. doru€enkou, podacim harkom, vytlatenou e-mailovou spravou resp.
notifikaciou z elektronického nastroja alebo inym dokladom o doruceni.

V pripade zadavania ZNH postupom podla ods. 11.1 pism. a) — c) tohto ¢lanku interného
predpisu, po identifikovani Uspesného uchadzada, sa bezodkladne odosle vSetkym
uchadzacom informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk podla prilohy €. 5 smernice. Pre
neuspesnych uchadzacov sa odosle informacia, Zze neuspeli a pre uspeSného uchadzaca, ze
uspel a bude s nim uzatvorena zmluva resp. vystavena objednavka. Spinenie tejto povinnosti je
potrebné preukazat napr. doru¢enkou, podacim harkom, vytlatenou e-mailovou spravou alebo
inym dokladom o dorueni. O vyhodnocovani ponuk sa spiSe zaznam z vyhodnotenia
prieskumu trhu podfa prilohy &. 3 smernice.
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15. Spracovanu kompletnd dokumentaciu v originalnom vyhotoveni zo zadavania ZNH pred jej
zadanim (podpisanim zmluvy/vystavenim objednavky), je potrebné opatrit vykonanim ZFK. Po
vykonani ZFK predmetnej ZNH a schvaleni Statutarnym organom, sa vystavi objednavka na
predmet zdkazky v zmysle vysledku zadavania ZNH resp. realizuje sa dodavka v zmysle
ustanoveni zmluvy po jej zverejneni, (ak je relevantné). Predmet objednavky/zmluvy a cena za
predmet zakazky v objednavke/zmluve, nembézu byt v rozpore s ponukou uUspeSného
uchadzaca.

16. V pripade ak vysledkom zadavania ZNH je objednavka, takyto prieskum trhu je mozné pouzit
len na jeden obchodny pripad. Na ten isty predmet zakazky s ¢asovym odstupom sa prieskum
trhu vykonava priebezne, a to na kazdy obchodny pripad samostatne

17. V pripade ak ZNH je mozné dodat vyluéne z jedného zdroja za podmienok, ze:

a) predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedineéného umeleckého diela
alebo umeleckého vykonu podla osobitného predpisu3?

b) z technickych dévodov neexistuje hospodarska sutaz a za predpokladu, Zze neexistuje ani
ziadna primerana alternativa alebo nahrada a chybajuca hospodarska sutaz nie je
vysledkom umelého zUzenia parametrov verejného obstaravania alebo

C) ide o vyhradné prava®* a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana alternativa
alebo nahrada a chybajuca hospodarska sutaz nie je vysledkom umelého ziUzenia
parametrov verejného obstaravania;

d) zakazka na dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby sa
zadava z doévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktoru
nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutd €asovu tiesenn nemozno uskuto€nit’ vyber
dodavatela prieskumom trhu;

e) ide o obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok od likvidatora, od
spravcu alebo od exekutora;

oslovi sa hospodarsky subjekt za u¢elom ziskania cenovej ponuky a v pripade uplatnenia pism.

a) — c¢) tohto odseku interného predpisu aj predlozenia dokladu preukazujuceho skutoCnosti,

ktoré sa uplatiiuju a vystavi sa objednavku resp. uzavrie zmluvu (ak je relevantné).

K objednavke/zmluve sa dolozi doklad preukazujuci dotknuté skutoCnosti podla pism. a) -e) a

zistena cenu od osloveného hospodarskeho subjektu a zarover v objednavke/zmluve sa uvedie

skuto€nost, na ktoru sa podla pism. a) — e) odvolava.

18.  Kritériom na vyhodnotenie ponuk podla osobitného predpisu3® méze byt:

- najlepsi pomer ceny a kvality,

- naklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov poc¢as zZivotného cyklu

alebo

ClL. VIII.
Dokumentacia zo zadavania ZNH

1. Dokumentaciu zo zadavania ZNH verejny obstaravatel archivuje po dobu desat rokov od
uzatvorenia zmluvy/objednavky. Sucastou dokumentacie musia byt vSetky doklady a
dokumenty podrobne potvrdzujuce kroky verejného obstaravatela a hospodarskych subjektov v
sulade s ¢asovym harmonogramom a tak aby vSetky ukony boli preskumatelné bez ohladu na
pouZzité prostriedky komunikacie zadavanej zakazky a podla interného predpisu.

2. Kompletnd dokumentacia zo zadavania ZNH obsahuje minimalne:
a) test dostupnosti (bezny/nie bezny) na trhu, v pripade uplatnenia postupu prostrednictvom
ET;

b) vypocet/stanovenie PHZ;

c) preukazanie zistovania cien od min. 3 hospodarskych subjektov pri postupe podrfa ¢l. VI
ods. 11.1 smernice pism. a) — c) tejto smernice;

d) menovanie komisie na vyhodnotenie ponuk, (ak bola menovana);

e) preukazanie oslovenia min. 3 hospodarskych subjektov vyzvou na predkladanie ponuk pri
postupe podla ¢&l. VIl ods. 11.1 pism. d) — f) tejto smernice (aj s preukazanim jej
doruéenia);

33 Zakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon

34 Napriklad § 14 zakona &. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osved&eniach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (patentovy zakon), § 17 zakona €. 185/2015 Z. z.

% §44 zvO
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f) ponuky uchadzacov;

9) zdznam z vyhodnotenia prieskumu trhu;

h) objednavka alebo zmluva, (podfa toho, ¢o je relevantné);

i) informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk; (s preukdzanim jej odoslania uchadzacom);

)] dalSie doklady a dokumenty zo zadavania zakazky (napr. doklad o opravneni dodavat’
tovar, poskytovat’ sluzbu alebo uskutocriovat’ stavebné prace, doklad, Ze hospodarsky
subjekt nemé ulozeny zakaz ucasti vo VO, zépis sa do RPVS osvedCenia, certifikaty,
atd.).

Spracovanu dokumentaciu zo zadavania ZNH schvaluje Statutarny organ.

CL. IX.
Postup pri zadavani zakaziek nespadajucich pod ZVO

V pripade zakaziek na ktoré sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO?3¢, sa aplikuju
zakladné principy v sulade s principom hospodarnosti v nadvaznosti na povinnost' vyplyvajicej
Z osobitnych predpisovs373,

Starosta obce nesmie zadat’ zakazku, na ktoru sa nevztahuje ZVO s cielom vyhnut sa pouZitiu
pravidiel a postupov zadavania zékaziek podfa ZVO.

Starosta obce a/alebo externy subjekt, ak je to hospodarne, mdze pri zadavani zakazky podla
osobitného predpisu®® postupovat podfa ¢l. VII ods. 11 smernice. Vynimku z aplikacie ZVO je
mozné uplatnit’ len ak PHZ pre zakazku, ktora sa zadava v priebehu kalendarneho roka, resp.
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, je
kumulativne nizSia ako 5 000 Eur bez DPH. Vynimku nie je mozné vyuzit na opakované
zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkova predpokladana hodnota za
tieto zakazky bola rovnaka alebo vysSia ako 5 000 Eur bez DPH.

Starosta obce zverejiiuje Stvrtrocné suhrnné spravy prostrednictvom elektronického formulara
v IS ZU na webovom sidle UVO o zmluvach uzavretych za obdobie kalendarneho $tvrtroka, na
ktoré sa podla osobitného predpisu® nevztahuje ZVO, so zmluvnymi cenami vy$Simi ako
1 000,00 Eur podrla osobitného predpisu! do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka.
Starosta obce vyhotovuje referencie dodavatelov podla osobitného predpisu*? prostrednictvom
elektronického formulara v IS ZU na webovom sidle UVO do 10 dni odo dfia dorugenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje ZVO a preveruje
informacie uvedené v nich.

Dokumentacia zo zadavania zakaziek nespadajucich pod ZVO je su€astou finanénych dokladov
(faktura, pokladniény doklad a pod.) a verejny obstaravatel ich archivuje po dobu desat rokov
od uzatvorenia zmluvy/objednavky/pokladniéného dokladu. Su€astou dokumentacie musia byt
vSetky doklady a dokumenty podrobne potvrdzujuce kroky hospodarnosti verejného
obstaravatela a odévodnenie uplatnenia vynimky z aplikacie ZVO podla osobitného predpisu“s.

Cl. X.
Kontrola

Vnutorna kontrolu dodrziavania tejto smernice akontrolu VO podla osobitného predpisu**
vykonava hlavny kontrolér v sulade s platnymi pravnymi a internymi predpismi.

ClL. XI.

Zaverecné ustanovenia

%§12v0

87 zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

% §1o0ds. 14

4 §1ods.2az14 zvO

4§10 0ds. 10 a 11 ZVO

42§ 12 ods. 3 pism. b) bodu 2 ZVO

4§1o0ds.2az14zv0

44§ 169 ods. 5 ZVO



1. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa rusi Smernica 01/2016 o verejnom obstaravani pre
zdkazky s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatefom v zmysle zakona &. 343/2015
Z.z. o verejnom obstaravani zo dna 18.04.2016.

2. Tento interny predpis bol schvéleny na zasadnuti Obecného zastupitelstva dha ................ a
nadobuda uc€innost diiom 1.06.2019.

V Novej Vsi nad Zitavou, diia 1.06.2019

Mgr. Maria Kor&okova
starostka obce

Zoznam priloh:
Priloha €. 1 Financné limity

Priloha €. 2 Test dostupnosti

Priloha €. 3 Zaznam z vyhodnotenie prieskumu trhu
Priloha €. 4 Vyzva na predkladanie ponuk s prilohou
Priloha €. 5 Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk
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